
Arbeit

24.572 €/Jahr

Berlin Teilzeit (Vormittag, Nachmittag) befristet für 12 Monate

ab sofort

Fachkaufmann/-frau - Büromanagement Buchhalter/in

Betriebswirt/in (BBiG)/Master Professional in Business Management nach dem Berufsbil‐
dungsgesetz

Gestern veröffentlicht Heute bearbeitet

Die Sozialpädagogische Praxis Langer gGmbH ist ein Jugendhilfeträger mit 75 Mitarbeiter:innen

in Berlin. Wir suchen einen freundlichen und engagierten Menschen zur Verstärkung unseres
Verwaltungsteams.

Ihre Aufgaben bestehen in:

Rechnungslegung

Lohnabrechnungsvorbereitung

Unterstützung im Personalwesen

Buchhaltungsvorbeitung

Assistenz der Geschäftsführung

Allgemeine Bürotätigkeiten

Wir bieten:

eine interessante Tätigkeit im Sozialwesen

eine Teilzeitstelle im Umfang von 15-20 WoStd

eine gute Bezahlung (2.047,- € Arbeitnehmerbrutto bei 20 WoStd)

ein freundliches und kollegiales Arbeitsklima

eine Arbeitsstelle im Angestelltenverhältnis (sozialversicherungspflichtig)

Jahresurlaub im Umfang von 6 Wochen
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Interessenvertretung für Mitarbeiter*innen durch Betriebsrat

Mitgliedschaft beim Urban Sports Club zu ermäßigtem Beitrag

BVG Firmenticket

Voraussetzungen:

abgeschlossene Berufsausbildung/Studium mit kaufmännischem, steuerlichem oder ver‐
waltungsfachlichem Schwerpunkt

Arbeitszeit : Mo - Fr von 9:00 bis 17:00 (flexibel)

Rückfragen und Bewerbungen:
bewerbung@praxislanger.de

Schloßstr. 119, 12163 Berlin

Die Sozialpädagogische Praxis Langer gGmbH ist Träger der freien Jugendhilfe und Träger der
Eingliederungshilfe in Berlin.

Wir unterstützen Familien und Menschen mit Behinderung mit einem engagierten und durch‐

dachten sozialpädagogischen Angebot. Besondere Schwerpunkte sind dabei die Hilfen zur Er‐
ziehung (z.B. Sozialpädagogische Familienhilfe), die Einzelfallhilfen für behinderte Kinder und
Jugendlich, und unser stationären Angebote für Jugendliche, junge Erwachsene und Mütter/Vä‐

ter mit kleinen Kindern.

Die Praxis Langer hat 75 Mitarbeiter:innen, die im ambulanten Team, im stationären Team oder

in der Verwaltung arbeiten. Wir sind gemeinützig und korporatives Mitglied der AWO.

Flexible Arbeitszeiten

Sport- und Gesundheitsangebote

ÖPNV-Ticket / Job-Ticket

Mitgestaltungsmöglichkeiten

Moderne technische Ausstattung

Die abgebildeten Vorteile für Mitarbeitende können je nach Abteilung und Position variieren.

Homepage
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Sozialpädagogische Praxis Langer gGmbH

Herr Michael Langer
Schloßstr. 119
12163 Berlin

bewerbung@praxislanger.de

Per E-Mail

Stelle betreut durch Arbeitgeber

Referenz-Nr.: 10001-1002177989-S
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